



BEISPIELE ERFOLGREICHER BEWERBUNGEN


Ihre persönlichen Bewerbungsunterlagen tragen wesentlich dazu bei, ob es zu einem Vorstellungsgespräch kommt oder ob Sie bereits in der Vorauswahl ausscheiden. 
Nützen Sie die Gelegenheit, einen positiven Eindruck zu vermitteln. 
Folgende Informationen sollen Ihnen dabei helfen.

Zu einer professionellen schriftlichen Bewerbung gehören:

· Bewerbungsschreiben: kein „Standardschreiben“, sondern für jede Bewerbung individuell gestaltet und auf die konkrete Stellenausschreibung abgestimmt!

· Lebenslauf mit Foto!

· Zeugniskopien

	Lebenslauf
	Bewerbungs-schreiben
	Stellen-ausschreibung


	„Das bin ich!“
	„Warum ich der/die Richtige für diese Stelle bin!“
	„Wer wird gesucht?“

	
Selbstpräsentation
des Bewerbers bzw. der Bewerberin:
persönliche Daten,
Schulbildung,
Aus- und Weiterbildung,
Berufserfahrung,
Zusatzqualifikationen,
Interessen, Hobbies 
	
Das Bewerbungsschreiben ist KEINE Zusammenfassung des Lebenslaufs, sondern es bringt auf den Punkt: 
· was mich in Bezug auf die ausgeschriebene Stelle auszeichnet,
· warum ich der/die Richtige für diese Stelle bin.

Deshalb muss jedes Bewerbungsschreiben auf die jeweilige Stellenausschreibung zugeschnitten werden!

	
Anforderungen an die BewerberInnen:
Aufgaben des Jobs;
Ausbildungen und Kompetenzen etc., 
die das Unternehmen von den BewerberInnen erwartet 


Eva Mayer
Rudolphstraße 91
4030 Linz
Tel.: +43(0)6641527575
Email: eva.mayer@gmx.at






Lack & Technologie GmbH
z.H. Hr. Dr. Anton Juricka
Industriezeile 28
4020 Linz

Linz, 19.11.2016


Bewerbung als Sachbearbeiterin für allgemeine Bürotätigkeit
und telefonische Kundenbetreuung (Ausschreibung 133-11/16)


Sehr geehrter Herr Dr. Juricka,

Ich bringe mit meinen Qualifikationen und meiner Berufserfahrung sehr gute Voraussetzungen für die von Ihnen zu besetzende Position mit:

· Kaufmännische Ausbildung,
· Erfahrung bei der Bearbeitung von Kundenbestellungen und Angebotserstellung, sowie Lieferschein- und Rechnungskontrolle,
· Erfahrung im Vertrieb, wo ich im Back Office die Außendienstmitarbeiter unterstützt habe,
· souveräner und wertschätzender Umgang mit Kunden und Lieferanten – auch bei der Bearbeitung von Reklamationen,
· Sehr gute EDV-Kenntnisse in MS Office und SAP-Kenntnisse,
· Freude an der Weiterbildung
· und erprobtes Knowhow im Umgang mit Stress.

Nähere Informationen zu meinen Kompetenzen können Sie meinen Bewerbungsunterlagen entnehmen.

Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung.

Freundliche Grüße,



Eva Mayer

Ing. Franz Döller
Im Doblerholz 88
4060 Leonding
Tel.: +43(0)664 13396303
Email: franz.doeller@aon.at





Kefer & Partner
Personalmanagement GmbH
z.H. Fr. Mag. Julie Eder
Hauptstraße 18
4030 Linz

Leonding, 12. Juni 2025


Bewerbung als Strategischer Einkäufer (Kennzahl: 22470)


Sehr geehrte Frau Mag. Eder,

Ihre Stellenausschreibung auf karriere.at hat großes Interesse bei mir geweckt.

Ich bringe mit meinen Qualifikationen und meiner Berufserfahrung sehr gute Voraussetzungen für die von Ihnen zu besetzende Position mit:

· HTL-Maschinenbau,
· Erfahrung im Erstellen von technischen Anfrage- und Bestellspezifikationen,
· hohes technisches Verständnis von Fertigungsverfahren im Maschinenbau,
· Verhandlungskompetenz mit Lieferanten weltweit,
· Praxis im SCM,
· verhandlungsfähiges Englisch in Wort und Schrift,
· sehr gute EDV-Kenntnisse, z.B. MS Office, MS Project, SAP/R3, ACAD Viewer.

Menschen, die mich gut kennen, bescheinigen mir Durchsetzungsfähigkeit und eine optimistische und lösungsorientierte Herangehensweise.

Ich freue mich auf die Einladung für ein Gespräch zum gegenseitigen persönlichen Kennenlernen.

Freundliche Grüße,



Franz Döller


Ralf Kosik
Uhlandstraße 26/4
4020 Linz
Tel.: +43(0)664 43436123
Email: ralf.kosik@gmx.at






Ing. Arnold Pauser
InnoAutomotiv GmbH
Industriezeile 45
4030 Linz

Linz, 12. Juni 2025


Bewerbung: Mechatroniker Fahrzeugbau



Sehr geehrter Herr Mag. Pauser,

für die von Ihnen zu besetzende Position bringe ich sehr gute Voraussetzungen mit:

· Werkmeister Mechatronik,
· Praxis als Roboterprogrammierer im Automotiv-Bereich im In- und Ausland,
· bereichsübergreifende Projekterfahrung im Fahrzeugbau,
· langjährige Erfahrung als Kundendiensttechniker,
· sehr gute Englisch-Kenntnisse,
· ein hohes Maß an Qualitätsbewusstsein.

Nähere Informationen zu meiner Qualifikation und Berufserfahrung können Sie meinen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) entnehmen.

Über Ihre Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen.

Freundliche Grüße,



Ralf Kosik






Hans Musterer
Maurergasse 8
4040 Linz
Tel. 0676 833 3136
Hans.musterer@liwest.at





Dr. Egon Frantz
Präzisionsmaschinenschlosserei Frantz & Söhne GmbH
Siemensstraße 50
4614 Marchtrenk
Linz, am 12. Juni 2025


Bewerbung als Fachmann für CNC-Bearbeitung


[bookmark: _Hlk200628412]Sehr geehrter Hr. Dr. Frantz,

die Stellenausschreibung „Fachmann für CNC-Bearbeitung“ auf Ihrer Homepage ist mir sofort aufgefallen. Ich bringe für diese Tätigkeit sehr gute Voraussetzungen mit. 
Meinen Bewerbungsunterlagen können Sie entnehmen, dass ich


· die HTBLA Münsterau für Büchsenmacher und Schäfter absolviert habe und deshalb präzises Arbeiten gewöhnt bin,

· über eine abgeschlossene Ausbildung zum CNC-Techniker und Erfahrung im Bereich Maschinen- und Anlagensteuerung verfüge,

· Erfahrung im Umgang mit Mess- und Prüfgeräten mitbringe,

· mit den in Ihrer Firma verwendeten Programmen Heidenhain iTNC 530, Sinumerik 840 D und Siemens NX vertraut bin.

Darüber hinaus bin ich bereits zur Schichtarbeit und zum Springerdienst. Ich kann jederzeit meine neue Arbeit beginnen. 

Ich freue mich auf ein Vorstellungsgespräch.

Freundliche Grüße,



Hans Musterer



Ing. Mag.a. Marion Stepanek
Römerbergstraße 66
A-4020 Linz
+43 (0) 650 12 34 56 78
marion.stepanek@gmx.at





Zenox Industries GmbH
Abteilung HR 
Dr. Edeltraud Kauer-Zin, 
Industriezeile 40
4020 Linz

Linz, am 12. Juni 2025


Bewerbung als Sales Director International


Sehr geehrte Fr. Dr. Kauer-Zin,

[bookmark: _Hlk200628824]in Ihrem Inserat auf derStandard.at beschreiben Sie eine Position, die meinen beruflichen Erfahrungen und Perspektiven für die Zukunft bestens entspricht.

[bookmark: _Hlk200629223]Was konkret kann ich Ihnen anbieten?

· Langjährige Erfahrungen im internationalen Sales Management, insbesondere im Aufbau von Märkten und in der Führung von Vertriebsteams,

· nachweisliche Erfolge im Vertrieb von technischen Investitionsgütern, im Business Development und in der Neukundengewinnung,

· eine technisch-betriebswirtschaftliche Ausbildung,

· Erfahrung in Marketing und Controlling,

· verhandlungssicheres Englisch.


Das in Ihrem Inserat gewünschte strategische und analytische Denken können Sie bei mir ebenso voraussetzen wie Durchsetzungsvermögen, interkulturelle Intelligenz und Reisebereitschaft.

[bookmark: _Hlk200630437]Ich bin ab sofort verfügbar, und freue mich auf Ihre Rückmeldung.

Freundliche Grüße,



Marion Stepanek
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XXXXXXXXXXXXXX,
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Freundliche Grüße,



xxxxxxxxxxxxxxxx




Beispiele Bewerbungsschreiben - kompakt

